
Bürohilfskraft (m/w/d) in Rüsselsheim
(308)

 Standort: Rüsselsheim  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Bürohilfskraft (m/w/d) in Rüsselsheim

 

Als Personaldienstleister im Herzen von Mainz verstehen wir es Brücken zu bauen und maßgeschneidert
auf die Wünsche unserer Mitarbeiter und Kunden Menschen zusammenzuführen. Ob
Arbeitnehmerüberlassung oder Personalvermittlung - ob gewerblich-, technisch- oder doch kaufmännisch -
wir finden die Lösung!

Bist du bereit, Deine berufliche Reise auf die nächste Stufe zu heben? Willkommen bei bama personal,
dem ultimativen Sprungbrett für Deine Karriere! Hier geht es nicht nur um Jobs, sondern um deine
berufliche Perspektive. Unser Slogan "Dein Job nach Maß" ist mehr als nur ein Versprechen – es ist
unsere Leidenschaft.

 

Wir bieten:

Gehalt ab 16,00 € pro Stunde

Eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem motivierten Team

Leistungsgerechte Vergütung inkl. Prämien

Erfolgsbeteiligungen

Gelegenheit zur beruflichen Weiterentwicklung

Flache Hierarchien und offene Kommunikation

Unterstützung bei der beruflichen Entwicklung
 

Aufgaben:

Unterstützung in allgemeinen Büroaufgaben und -organisation

Pflege und Verwaltung von Dokumenten und Akten

Koordination von Terminen und Besprechungen

Allgemeine administrative Aufgaben

Zusammenarbeit mit dem Team zur Sicherstellung eines reibungslosen Arbeitsablaufs
 

Anforderungen:

Erste Erfahrung in Büro- oder Verwaltungstätigkeiten von Vorteil

Gute Organisationsfähigkeiten und strukturierte Arbeitsweise

Freundliches und aufgeschlossenes Auftreten

Teamfähigkeit und Flexibilität



Zuverlässigkeit und hohe Serviceorientierung
 

Leistungen:

Betriebliche Altersvorsorge

Betriebliche Weiterbildung

Erfolgsbeteiligung

Kostenlose Getränke

Mentoring-Programm für Mitarbeiter
 

 

 

Einfach und unkompliziert? Gerne!

 

Ruf uns einfach an und wir besprechen Deine neuen Jobchancen.
Du erreichst uns telefonisch unter 06131 212 69-0 oder via E-Mail unter bewerbung@bamapersonal.de

 

Du bist eher auf WhatsApp aktiv? Kein Problem.  

 

Schick uns jetzt Deinen vollständigen Namen via WhatsApp unter der Nummer 0174/ 444 77 80 und
erhalte innerhalb von 24h Dein maßgeschneidertes Jobangebot.

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung – Euer bama personal-Team!

 

Adresse & Kontaktdaten:

 

bama personal GmbH

Fuststraße 15

55116 Mainz

e: bewerbung@bamapersonal.de

t: 06131 / 212 69-0

WhatsApp: 0174 / 444 77 80

Abteilung(en): Kaufmännisch

mailto:bewerbung@bamapersonal.de
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